COMUNE DI TERZIGNO

PROVINCIA DI NAPOLI
UFFICI E CONTATTI:
Centralino comunale.
Indirizzo: Via Gionti, 16
Telefono: 0813389511
Fax: 0813389577

Addetta: Sig.ra Avino Francesca

Segretario

Il Segretario Comunale, nominato dal Sindaco, svolge compiti di collaborazione e funzioni di
assistenza giuridico-amministrativa nei confronti degli organi dell’ente in ordine alla
conformita dell’azione amministrativa alle leggi, allo statuto ed ai regolamenti. Sovrintende
allo svolgimento delle funzioni dei responsabili dei servizi e ne coordina I’attivita.

Indirizzo: Via Gionti, 16

Telefono: 0813389511

Fax: 0813389577

E-mail: segretariogenerale @comunediterzigno.gov.it

PEC: segretariogenerale @pec.comunediterzigno.gov.it

Affari Generali

Si occupa di affari generali, dell’attivita del consegnatario e della gestione del sistema
informatico. Provvede alla gestione del personale, all’archivio e protocollo, ai contratti e
convenzioni e sovrintende ai servizi demografici ed elettorali.

Indirizzo: Via Gionti, 16

Telefono: 0813389511

Fax: 0813389577



Responsabile di Area: Sig.ra Parisi Luisa

Segreteria

Svolge attivita burocratica ed amministrativa del Comune e svolge compiti di segreteria del
Sindaco e del Segretario.
Cura la registrazione e conservazione degli atti della Giunta e del Consiglio

Indirizzo: Via Gionti, 16

Telefono: 0813389511

Fax: 0813389577

Email: segreterial @comune.terzigno.na.it

Sig. Rafani Ambrogio

Gestione del Personale

L’Ufficio Personale & preposto alla gestione, sotto il profilo giuridico, economico e
previdenziale del personale dipendente del Comune.

Indirizzo: Via Gionti, 16
Telefono: 0813389511
Fax: 0813389577

Email: personale @comune.terzigno.na.it

PEC: personale @pec.comunediterzigno.gov.it

Sig.ra Tortora Loredana

Gestione Anagrafe Comunale

Ufficio Anagrafe tiene ed aggiorna il registro della popolazione, che comporta
I’aggiornamento del movimento demografico dei cittadini.



Indirizzo: Via Gionti, 16
Telefono: 0813389511
Fax: 0813389577

Email: anagrafe @comune.terzigno.na.it

PEC: anagrafe @pec.comunediterzigno.gov.it

Sig.ra Picciola Olimpia

Sig.ra D’Ambrosio Anna

Statistica

Ufficio Statistica si occupa della rilevazione ed elaborazione di dati inerenti numerosi aspetti
della vita cittadina.

Indirizzo: Via Gionti, 16
Telefono: 0813389511
Fax: 0813389577

Sig.ra D’Ambrosio Anna

Elettorale e Leva

L’ufficio elettorale e leva si occupa di formare e aggiornare le liste elettorali, rilasciare le
tessere elettorali e le etichette di variazione, tenere e aggiornare ’albo degli scrutatori, dei
presidenti di seggio e dei giudici popolari, organizzare, coordinare e controllare tutte le
operazioni per le consultazioni elettorali, formare ed aggiornare le liste di leva, tenere i ruoli
matricolari.

Indirizzo: Via Gionti, 16

Telefono: 0813389511

Fax: 0813389577

Email: elettorale @comune.terzigno.na.it

PEC: elettorale @pec.comunediterzigno.gov.it

Sig.ra Annunziata Angela

Stato Civile



Stato Civile segue lo status del cittadino (nascita, matrimonio e morte) e rilascia i relativi
documenti.

Indirizzo: Via Gionti, 16
Telefono: 0813389511
Fax: 0813389577

Email: statocivile @ comune.terzigno.na.it

PEC: statocivile @pec.comunediterzigno.gov.it

Sig.ra Ammendola Francesca

Sig.ra Ranieri Lina

Servizi Sociali

Il Servizio Sociale si occupa delle persone che si trovano momentaneamente o
permanentemente in difficolta sul piano della gestione della vita quotidiana.

Indirizzo: Via Gionti, 16
Telefono: 0813389511
Fax: 0813389577

Email: servizisociali @ comune.terzigno.na.it

PEC: servizisociali @pec.comunediterzigno.gov.it

Assistente Sociale: Sig.ra Parisi Luisa

Sig. Ranieri Pasquale

Messi e Albo

Notificazione degli atti interni ed esterni; tenuta dell’Albo Pretorio e pubblicazione atti
interni ed esterni nello stesso Albo pretorio; gestione deposito atti presso la Casa comunale;
rilascio attestazione di avvenuta pubblicazioni all’Albo Pretorio;

Indirizzo: Via Gionti, 16

Telefono: 0813389511

Fax: 0813389577

Sig. Bianco Gennaro



Sig. Nappo Giovanni

Pubblica Istruzione

Nell’ambito scolastico, coordina, promuove ed organizza le iniziative rivolte a garantire
Peffettiva attuazione del diritto allo studio.

Indirizzo: Via Gionti, 16
Telefono: 0813389511
Fax: 0813389577

Sig.ra Tortora Loredana

Settore Demografici

I Servizi Demografici gestiscono le attivita in materia di anagrafe, stato civile, elettorale e
leva.

Responsabile: Sig. Bellistri Giuseppe

Settore Protocollo, ufficio Messi, Archivio,Informatico:
Responsabile:

Ufficio Protocollo

Sig.ra Ranieri Assunta

PEC: protocollo @pec.comunediterzigno.gov.it

Area Tecnica

L’Area Tecnica si occupa del settore Urbanistica, Lavori Pubblici, Manutenzione, Cimitero,
Ecologia, Settore ed Attivita produttive.

Indirizzo: Via Gionti, 16
Telefono: 0813389511
Fax: 0813389577

Email: responsabileareatecnica@comune.terzigno.na.it




PEC: responsabileareatecnica @ pec.comunediterzigno.gov.it

Responsabile di Area: Ing. Sabini Giuseppe

Settore Urbanistica

o Ufficio Edilizia privata
L’ufficio si occupa di: pratiche di Agibilita, Inizio Attivita, Permessi di costruire, certificati di
destinazione urbanistica, idoneita alloggiativa, pratiche catastali (frazionamenti e tipi
mappali), depositi dei frazionamenti, pareri interni per occupazione suolo pubblico,
compilazione dati statistici, sopralluoghi per verifica della pubblica e privata incolumita,
istruttoria del procedimento con predisposizione delle relative ordinanze, verifica, formazione
ed acquisizione di fatti, atti ed interessi, istruttoria delle proposte di determinazioni,
deliberazioni ed ordinanze afferenti i servizi di competenza.
Indirizzo: Via Gionti, 16
Telefono: 0813389511
Fax: 0813389577

Geom. Maresca Giuseppe — E-mail: urbanistica@comunediterzigno.gov.it

Dott. Casalvieri Celestino - E-mail: resp.tutelapaesaggistica@comunediterzigno.gov.it

e Ufficio Abusivismo Edilizio

L’ufficio si occupa di: istruttoria degli atti procedurali relativi alle attivita connesse
all’abusivismo edilizio, sopralluoghi con il Corpo Forestale dello Stato, Vigili Urbani,
Carabinieri, Guardia di Finanza, Polizia di Stato, istruttoria atti relativi alle demolizioni ed
alle acquisizioni al patrimonio, comunicazione elenco abusi ai sensi del D.P.R. 380/01 con
cadenza mensile, predisposizione degli atti procedurali relativi a cave e discariche abusive,
verifica, formazione ed acquisizione di fatti, atti ed interessi, istruttoria delle proposte di
determinazioni, deliberazioni ed ordinanze afferenti i servizi di competenza.

Indirizzo: Via Gionti, 16
Telefono: 0813389511
Fax: 0813389577

Geom. Maresca Giuseppe — E-mail: urbanistica@comunediterzigno.gov.it

Dott. Casalvieri Celestino - E-mail: resp.tutelapaesaggistica@comunediterzigno.gov.it

o Ufficio Condono Edilizio



L’ufficio si occupa di: istruttoriaatti relativi alla definizione delle pratiche di Condono
edilizio, certificazioni, attestati e verifiche di congruita pratiche di Condono edilizio,
istruttoria delle proposte di determinazioni, deliberazioni afferenti i servizi di competenza.
Indirizzo: Via Gionti, 16

Telefono: 0813389511

Fax: 0813389577

e-mail: condono @ comunediterzigno.gov.it

Geom. Perillo Salvatore

e Ufficio Pianificazione ed Attuazione Urbanistica

L’ufficio si occupa di predisposizioni di atti di pianificazione urbanistica quali: Piano
Urbanistico Comunale e Regolamento Urbanistico edilizio comunale, Piani attuativi di
Pianificazione e Programmazione, piani particolareggiati di iniziativa pubblica, piano di
insediamento produttivo (PIP), piani integrati, piani di reupero e/o piani di recupero urbani,
programmi di riqualificazione urbana, piani di settore quali il piano comunale del commercio,
piano distribuzione carburanti, piani urbani del traffico, programma urbano dei parcheggi,
zoonizzazione acustica e relativi piani di risanamento.

Indirizzo: Via Gionti, 16
Telefono: 0813389511
Fax: 0813389577

Ing. Auricchio Francesco — E-mail: manutenzione @comunediterzigno.gov.it

Arch. Cozzolino Nicola — E-mail: ufficiolavoripubblici @ comunediterzigno.gov.it

Dott. Casalvieri Celestino - E-mail: resp.tutelapaesaggistica@comunediterzigno.gov.it

e Ufficio segreteria amministrativa

L’ufficio si occupa: predisposizione delle ordinanze inerenti 1’abusivismo edilizio,
predisposizione delle autorizzazioni e/o certificazioni inerenti la gestione del cimitero
comunale, gestione degli archivi inerenti le pratiche di edilizia privata e abusivismo edilizio,
predisposizioni di proposte di determinazioni e/o di deliberazioni.

Sig.ra Sangiovanni Angela

Inoltre protocollo e smistamento ai vari uffici, su indicazioni del dirigente, di tutte le pratiche,
documenti, note etc. provenienti dal protocollo generale ed indirizzate all’area tecnica,
predisposizione degli appuntamenti con i dipendenti dell’area tecnica negli orari di
ricevimento, gestione degli archivi delle pratiche di condono, predisposizioni di proposte di
determinazioni e/o di deliberazioni.



Sig.ra Avino Rosa

Settore Lavori Pubblici - Manutenzione e Cimitero

e Ufficio Opere Pubbliche e Protezione Civile
L’ufficio svolge funzioni di: istruttoria e predisposizione degli atti relativi all’attuazione del
Piano TRiennale delle OO.PP. ,invio schede, Piano Triennale OO.PP. e note all’autorita di
Vigilanza LL.PP. per i lavori di competenza del Settore lavori pubblici, attivita in materia di
sicurezza sui luoghi di lavoro di cui al D.lgs. n.81/2008, gestione degli archivi di competenza
del Settore lavori Pubblici, istruttoria delle proposte di determinazioni, deliberazioni e
ordinanze afferenti i servizi di competenza.
Indirizzo: Via Gionti, 16
Telefono: 0813389511
Fax: 0813389577

Arch. Cozzolino Nicola — E-mail: ufficiolavoripubblici @ comunediterzigno.gov.it

o Ufficio Manutenzione strade ed Infrastrutture

L’ufficio svolge funzioni di: sopralluoghi periodici sul territorio comunale per verificare lo
stato delle strade cittadine, della pubblica illuminazione, della rete fognaria e del verde
pubblico attrezzato, redazione degli atti (progetti,computi,determine,ecc) necessari al
mantenimento delle strade cittadine, della pubblica illuminazione, della rete fognaria, invio
schede e note all’Autorita di Vigilanza LL.PP. per i lavori di competenza dell’Ufficio,
organizzazione del lavoro con coordinamento delle unita lavorative assegnate all’ufficio e
relativa responsabilita dell’operato delle stesse, gestione degli archivi di competenza
dell’ufficio,istruttoria delle proposte di determinazioni, deliberazioni e ordinanze afferenti i
servizi di competenza.

Indirizzo: Via Gionti, 16
Telefono: 0813389511
Fax: 0813389577

Arch. Cozzolino Nicola — E-mail: ufficiolavoripubblici @ comunediterzigno.gov.it

¢ Manutenzione degli edifici Pubblici

L’ufficio svolge funzioni di: sopralluoghi periodici sul territorio comunale per verificare lo
stato degli edifici Pubblici, redazione degli atti (progetti,computi,determine,ecc) necessari al
mantenimento degli edifici pubblici, predisposizione di atti e procedure relative agli edifici
scolastici richiesti da Enti e/o dai Direttori scolastici, invio schede e note all’Autorita di



Vigilanza LL.PP. per i lavori di competenza dell’ufficio, organizzazione del lavoro con
coordinamento delle unita lavorative assegnate all’ufficio e relativa responsabilita
dell’operato delle stesse, gestione degli archivi di competenza dell’ufficio,istruttoria delle
proposte di determinazioni, deliberazioni e ordinanze afferenti i servizi di competenza.
Indirizzo: Via Gionti, 16

Telefono: 0813389511

Fax: 0813389577

Ing. Auricchio Francesco — E-mail: manutenzione @comunediterzigno.gov.it

PEC: manutenzione @pec.comunediterzigno.gov.it

e Ufficio Cimitero e Patrimonio

L’ufficio svolge funzioni di: sopralluoghi periodici al Cimitero per verificare lo stato dello
stesso, sopralluoghi alle proprieta pubbliche e private per I’eliminazione del pericolo
imminente sull’immobile che presenta situazioni di pericolo per la pubblica incolumita,
organizzazione del lavoro con coordinamento delle unita lavorative assegnate al cimitero e
relativa responsabilita dell’operato delle stesse, redazione degli atti
(progetti,computi,determine,ecc) necessari al mantenimento del cimitero comunale, gestione
del patrimonio comunale e aggiornamento del piano di valorizzazione dei beni immobili,
gestione degli archivi di competenza dell’ufficio,istruttoria delle proposte di determinazioni,
deliberazioni e ordinanze afferenti i servizi di competenza.

Indirizzo: Via Gionti, 16
Telefono: 0813389511
Fax: 0813389577

Ing. Auricchio Francesco — E-mail: manutenzione @ comunediterzigno.gov.it

PEC: manutenzione @pec.comunediterzigno.gov.it

o Ufficio Edilizia Sportiva
L’ufficio svolge funzioni di: sopralluoghi periodici agli impianti sportivi per verificare lo stato
degli stessi, redazione degli atti (progetti,computi,determine,ecc) necessari al mantenimento
degli impianti sportivi, gestione degli archivi di competenza dell’ufficio,istruttoria delle
proposte di determinazioni, deliberazioni e ordinanze afferenti i servizi di competenza.
Indirizzo: Via Gionti, 16
Telefono: 0813389511
Fax: 0813389577

e-mail: condono @ comunediterzigno.gov.it




Geom. Perillo Salvatore

Settore Ecologia

e Ufficio Igiene Urbana, Ambiente
L’ufficio svolge funzioni di: sopralluoghi con il Corpo Forestale dello Stato, Vigili urbani,
Carabinieri, Guardia di Finanza, Polizia di Stato servizio ambiente, istruttoria pratiche e di
tutti i  procedimenti connessi al settore di competenza (proposte  di
determinazioni,deliberazioni e ordinanze).
Geom. Perillo Salvatore
Inoltre sopralluoghi periodici sul territorio comunale per verificare il servizio di igiene
urbana, gestione rifiuti, collegamenti con la Provincia di Napoli, ed altri enti preposti alla
verifica e tutela, invio dati relativi al FIR al sistema SIGER-SIR, gestione degli archivi di
competenza del settore ecologia.
Indirizzo: Via Gionti, 16
Telefono: 0813389511
Fax: 0813389577

PEC: ambiente @pec.comunediterzigno.gov.it

Sig. Camera Gennaro

Settore Attivita Produttive

e Ufficio Commercio
L’ufficio svolge funzioni di: istruttoria pratiche e di tutti i procedimenti connessi al settore di
competenza, ricezione pubblico, rapporti con Enti esterni (anche nel caso di istituzione del
SUAP in associazione), predispone schemi di regolamento, delibere, ordinanze e tutto quanto

connesso all’organizzazione dell’ufficio, gestione degli archivi di competenza AA.PP.

Email: commercio @ comune.terzigno.na.it

PEC: commercio @pec.comunediterzigno.gov.it

Dott.ssa Vallone Rosa

Inoltre supporto tecnico per istruttoria dei procedimenti connessi al settore di competenza.



Indirizzo: Via Gionti, 16
Telefono: 0813389511
Fax: 0813389577

Geom. Maresca Giuseppe — E-mail: urbanistica@comunediterzigno.gov.it

Area Finanziaria

Area su cui ricadono le competenze contabili, quelle della regioneria, dell’economato e dei
tributi, oltre alla gestione del personale e del patrimonio del comune.

Indirizzo: Via Gionti, 16
Telefono: 0813389511
Fax: 0813389577

Email: responsabileareafinanziaria @ comune.terzigno.na.it

PEC: responsabileareafinanziaria @pec.comunediterzigno.gov.it

Responsabile di Area: Dott.ssa Buondonno Carmela

Economato

L’ufficio economato si occupa anche della gestione della cassa economale provvedendo al
pagamento delle spese minute ed urgenti nonche le entrate.

Indirizzo: Via Gionti, 16
Telefono: 0813389511
Fax: 0813389577

Sig. Ranieri Angelo Raffaele

Tributi

Ufficio Tributi si occupa della gestione di tasse ed imposte comunali ( L.M.U. - T.A.R.S.U. -
etc).

Indirizzo: Via Gionti, 16
Telefono: 0813389511

Fax: 0813389577



Email: tarsu @comune.terzigno.na.it

PEC: tarsu@pec.comunediterzigno.gov.it

Sig.ra Parisi Nunziata

Sig. Giugliano Antonio

Ufficio Ragioneria — Amministrazione
Gestione attivita amministrativa.
Indirizzo: Via Gionti, 16

Telefono: 0813389511

Fax: 0813389577

e-mail: economato @ comunediterzigno.gov.it

Sig.ra Ausiello Assunta M. R.

Ufficio Paghe — Contributi — Liquidazione mandati

Provvede all’ emissione dei mandati di pagamento presso la Tesoreria dell’Ente.
Indirizzo: Via Gionti, 16

Telefono: 0813389511

Fax: 0813389577

e-mail: ufficiopaghe @ comunediterzigno.gov.it

Rag. Giangrieco Luigi

Area Legale

Consiste principalmente nell’attivita di patrocinio legale del Comune, che viene esplicata nelle
sedi giurisdizionali civili e amministrative ordinarie, oltre che davanti ai collegi arbitrali ed
alle giurisdizioni superiori, sia nella fase istruttoria che nella fase della discussione davanti ai
giudici.

Indirizzo: Via Gionti, 16

Telefono: 0813389511

Fax: 0813389577

Responsabile di Area: Dott.ssa Rosalba Ambrosino



Ufficio Legale

Cura Pistruttoria ed il contenzioso dell’Ente.
Indirizzo: Via Gionti, 16

Telefono: 0813389511

Fax: 0813389577

Email: segreteriacontenzioso@comune.terzigno.na.it

Dott. Lo Russo Roberto

Polizia Locale

Il servizio & finalizzato ad assicurare al territorio ed ai cittadini I’assistenza, la prevenzione, il
controllo e la vigilanza sull’osservanza delle norme, delle regole e dei comportamenti, al fine
di garantire la legittimita e la correttezza della convivenza civile.

Indirizzo: Via Gionti, 16

Telefono: 0813389511

Fax: 0818271406

Email: comandante @ comune.terzigno.na.it

PEC: comandantepm @ pec.comunediterzigno.gov.it

Responsabile di Area:

Polizia Amministrativa

Accertamenti anagrafici, delle notifiche degli atti di competenza della Polizia Municipale,
gestione del procedimento sanzionatorio automatizzato delle violazioni di norme statali,
regionali e comunali.

Indirizzo: Via Gionti, 16

Telefono: 0813389511

Fax: 0818271406

Sig. Carillo Raffaele

Sig. Del Giudice Francesco

Sig. Tabacchini Michele



Sig.ra Verdone Rubina

Viabilita

L’Ufficio Viabilita si occupa della stesura ed adozione dei provvedimenti viabilistici
provvisori e permanenti.

Indirizzo: Via Gionti, 16
Telefono: 0813389511
Fax: 0818271406

Sig.ra Ranieri Rachele
Sig. Annunziata Luigi
Sig. Diafano Rosario

Sig. Tabacchini Pietro Paolo

Polizia Giudiziaria

Svolge le seguenti attivita di verbalizzazione dell’attivita svolta e redazione di tutti gli atti
necessari per I’espletamento dei compiti descritti, secondo le norme contenute nel codice di
procedura penale.

Indirizzo: Via Gionti, 16

Telefono: 0813389511

Fax: 0818271406

Sig. Avino Gennaro

Sig. Sangiovanni Angelo

URP

Ufficio relazioni con il pubblico.

Indirizzo: Via Gionti, 16

Telefono: 0813389511

Fax: 0813389577

E-mail: protocollo @comune.terzigno.na.it




