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Comune di Terzigno

Provincia di Napoli

***
Concorso pubblico, per titoli e esami, per direttivo amministrativo – cat. D
Questionari 1ª prova

Batteria A

1. La figura del responsabile dell’ufficio elettorale comunale. Designazione e compiti.

2. La decertificazione di cui alla legge n. 183 del 2011.

3. L’affidamento dell’esecuzione di lavori, servizi e forniture attraverso il mercato elettronico per valori sotto soglia.

4. La costituzione del rapporto organico e le prerogative del titolare dello stesso.

5. La revoca del provvedimento amministrativo e l’annullamento in autotutela.

6. Testi unici normativi e testi unici di compilazione.

Batteria B
1. La figura e le funzioni dell’ufficiale di anagrafe.

2. La popolazione temporanea.

3. Il procedimento di spesa: le fasi, le ipotesi di deroga e le conseguenze della disattenzione delle relative regole.

4. Codice di comportamento e codice disciplinare dei pubblici dipendenti. Le fasi del procedimento disciplinare.

5. L’esercizio del potere legislativo da parte del governo. Casi e limiti.

6. Forme di illegittimità dell’atto amministrativo adottato in difetto di attribuzione ovvero in difetto di competenza.

Batteria C
1. I modi di acquisizione e le cause di perdita della cittadinanza italiana. Adempimenti dell’ufficiale di stato civile.  

2. Divorzio e separazione davanti all’Ufficiale di stato civile.

3. Incandidabilità, ineleggibilità, incompatibilità del sindaco e del consigliere comunale.

4. L’efficacia degli atti amministrativi soggetti a pubblicità obbligatoria e di quelli soggetti a pubblicità in via facoltativa. 

5. L’iter per la formazione degli atti delle amministrazioni pubbliche locali.

6. La motivazione del provvedimento amministrativo: obbligatorietà o meno e conseguenze della relativa omissione.

Tracce 2ª prova

1. I regolamenti degli organi dello Stato e degli organi delle autonomie locali.
2. Il procedimento disciplinare nel pubblico impiego. Fonti, fasi e soggetti. In particolare l’infrazione della falsa attestazione della presenza.

3. Indirizzo politico e gestione; la titolarità delle relative funzioni. In particolare l’ambito di esercizio delle funzioni di gestione.
Questionari prova orale

Scheda 1

Materie d’esame

· L’affidamento dell’esecuzione di lavori, servizi e forniture attraverso il mercato elettronico per valori sotto soglia.

· Le fasi del procedimento amministrativo e le funzioni dei soggetti che ad esso partecipano.

· Il reato di falso ideologico.

· Efficacia e vincolatività delle norme della contrattazione collettiva nel pubblico impiego.

Informatica

· Impostazione e funzionalità di un collegamento ipertestuale in un file Excel.

· Contenuti e funzionalità del menu di impostazione pagina in Word.

Lingua inglese

3 - American adventurer and writer Joshua Slocum was the first person to sail around the globe alone. He set sail from Boston in 1895 and returned more than three years later. The book he published of his experience “Sailing alone around the World” has become a classic in travel literature. Modern developments in sailing boats have made it possible to sail around the world much faster. Francis Joyon, a French sailor and sailing boat racer, currently holds the record for the fastest solo trip which took him just over 57 days in 2008.

Scheda 2

Materie d’esame

· Il procedimento di spesa: le fasi, le ipotesi di deroga e le conseguenze della disattenzione delle relative regole.

· Forme di illegittimità dell’atto amministrativo adottato in difetto di attribuzione ovvero in difetto di competenza.

· La responsabilità erariale del pubblico ufficiale.

· Tipologia e contenuto delle fonti regolatrici del rapporto di lavoro pubblico.

Informatica

· Impostazione e funzionalità dell’opzione “stampa unione” in Word.

· Operazioni automatiche e condizionali in una cella di un foglio Excel.

Lingua inglese

4 - Dear customer, this is an email to confirm your reservation on our guided tour of Berlin. For a full description of the tour and details about our insurance policy, don’t hesitate to contact us. We provide a full day of activities, but we also encourage exploration of the city by visitors. If there are any changes or other announcements concerning the tour, we will contact you immediately. 

Also, we can make suggestions for accommodation, if you’re planning to stay a while. Thank you again for choosing Berlin Tours. 

Scheda 3

Materie d’esame

· Modi di costituzione del rapporto di pubblico impiego.

· La revoca del provvedimento amministrativo e l’annullamento in autotutela.

· Abuso d’ufficio e rifiuto di atti d’ufficio.

· I pareri obbligatori sugli atti degli organi di governo e degli organi di gestione dell’ente locale ed i casi in cui tali pareri sono esclusi.

Informatica

· Impostazione pagina differenziata nello stesso documento Word.

· Modalità di calcolo e/o di conteggio in un foglio Excel.

Lingua inglese

5 - Sir Arthur Conan Doyle bacame very famous for writing his Sherlock Holmes stories which used to be my favourite detective stories. He was born in Scotland in 1859 and studied medicine at Edinburgh University. He worked as a doctor for several years, but at some point he started writing adventure and detective stories. He wrote his first story in 1887 and in the next twenty years fifty more stories followed. Sir Arthur Conan Doyle died in 1930 at the age of seventy-one. 
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